ISTITUTO COMPRENSIVO “S. TRENTIN”
Piano annuale delle attivita funzionali all'insegnamento
Anno scolastico 2023-2024

VISTO /'art. 29 del CCNL vigente;
VISTI /la L. n. 563/2003 e il D.Lgs n. 59/2004;
PRESO ATTO della riforma della scuola dell’infanzia e del primo ciclo di istruzione come da L.169/08 e D.P.R. 89/09, Digs 62/2017;

CONSIDERATO il DM n. 254 del 16/11/2012 recante le Indicazioni nazionali per il curricolo della scuola dell’infanzia e del primo ciclo di istruzione e le Nuove
Indicazioni nazionali e nuovi scenari 2018;

VISTA la delibera n. 3 del Collegio dei docenti del 05/10/2023
viene emanato il sequente calendario annuale relativo alle attivita funzionali allinsegnamento suddiviso per ordine di scuola.

Il presente piano costituisce convocazione per tutte le attivita;, saranno possibili in corso d’anno modifiche che verranno notificate nei termini della
vigente normativa in materia. Si ricorda che le assenze dagli impegni collegiali vanno preventivamente comunicate per iscritto e documentate o
autocertificate.

Si confida in un puntuale adempimento.

COORDINAMENTI SETTIMANALI SCUOLA PRIMARIA: Dal 13/09/2023 al 05/06/2024 (esclusi i giorni 27/03/2024 e 24/04/2024), tutti i docenti della scuola
primaria si incontreranno ogni mercoledi dalle 16:30 alle 18.30 per il coordinamento settimanale. Il primo mercoledi del mese il coordinamento si svolgera
presso la sede centrale in via Cavalletto n. 16, gli altri mercoledi nei rispettivi plessi. Nei periodi di sospensione della mensa l'orario del coordinamento sara
anticipato dalle 14.30 alle 16.30.

ART. 29 - ATTIVITA FUNZIONALI ALLINSEGNAMENTO

1. Lattivita funzionale all’insegnamento & costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa
comprende tutte le attivita, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e
formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e I'attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.
2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative:

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

b) alla correzione degli elaborati;

¢) ai rapporti individuali con le famiglie.

3. Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:



a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attivita di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui
risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attivita educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore
annue;

b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi a queste attivita sono programmati secondo
criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrera tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi
superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.

4. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalita organizzative del servizio, il consiglio d’istituto sulla base
delle proposte del collegio dei docenti definisce le modalita e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta
accessibilita al servizio, pur compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell'istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra istituto e
famiglie.

5. Per assicurare |'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi a scuola 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere
all'uscita degli alunni medesimi.

Piano Attivita fino al 12 settembre 2023

data orario attivita ore | CCNL sede infanzia | primaria | secondaria
SETTEMBRE 2023
Presa di servizio del personale docente e ATA neo
— immesso in ruolo, trasferito o convocato da GPS: sede centrale
Ore 7.30 pers. ATA - ore 9.00 docenti secondaria - ore via Cavalletto, 16
venerdi 01 10.00 docenti primaria e infanzia
11.00 - 12.00 | Incontro DS - docenti Sc. Infanzia 1 A X
Trentin
12.00 - 13.30 | Collegio Docenti n. 1 1,5 A X X X

9.00 - 11.00 Coordinamento plesso
11.00 - 12.00 | Incontro DS - docenti per individuazione di criticita e 3 A Trentin X
proposte di miglioramento

9.00 - 11.00 Riordino aule e spazi comuni 2 A A. Azzurro X
8.30 - 10.30 Indicazioni per redigere documenti condivisi in Drive 2 A Trentin X
lunedi 04 10.30 - 12.30 2 A Trentin X




1. Costruzione e implementazione prove parallele

(Italiano - Matematica - Inglese)

Riordino ambienti di apprendimento

Revisione del “Patto di corresponsabilita” alla luce del

Regolamento di disciplina approvato dal CD e dal ClI

4, Revisione del “Regolamento di Istituto”, approvato
con Delibera n. 62 del Consiglio d'Istituto del
19/12/2019 (non risponde piu alla nostra realta)

5.  Costruzione della presentazione del “Regolamento di
disciplina per gli studenti” da utilizzare al primo
incontro con i genitori.

wn

martedi 05 9.00 - 12.00 | Coordinamento di team - Riordino aule - Accoglienza 3 B Sedi proprie
Presentazione nuovi alunni
9.00 - 12.00 Dipartimenti per revisione curricolo 3 A
12.00 - 13.00 Incontro DS - docenti per individuazione di criticita e 1 A Trentin
proposte di miglioramento
10.00 - 12.00 | Formazione digitale 2 A A. Azzurro
Coord. team (programmazione uscite/attivita) 2 A Sedi proprie
9.00 - 11.00
mercoledi 06 Dipartimenti Revisione curricolo 2 A Trentin
17.00 - 18.00 | Presentazione alle famiglie nuovi iscritti Fusinato 1 A Fusinato
18.00 - 19.00 | Presentazione alle famiglie nuovi iscritti Cervi 1 A Cervi
8.30 - 12.30 | Consigli di classe con DS e genitori nuovi alunni con BES 4 B Trentin
giovedi 07 16.30 - 17.30 | Presentazione alle famiglie nuovi iscritti A. Azzurro 1 A A. Azzurro
17.30 - 18.30 | Presentazione alle famiglie nuovi iscritti Toti 1 A Toti
8.30-12.30 | Consigli di classe (prime) ultimi 20 minuti con genitori nuovi 4 B Trentin
alunni con BES
venerdi 08
9.00-11.00 | Coordinamento team 2 B Sedi proprie
17.30 - 18.30 | Presentazione alle famiglie nuovi iscritti Trentin 1 A Trentin
lunedi 11 8.30-12.30 | Consigli di classe (prime) ultimi 20 minuti con genitori nuovi 4 B Trentin

alunni con BES




martedi 12 9.00-11.00 | Collegio Docentin. 2 2 A Trentin X X X
Piano Attivita dal 12 settembre 2023
data orario attivita ore | CCNL sede infanzia | primaria | secondaria
SETTEMBRE 2023
giovedi 21 13.30 -15.30 | Intersezione tecnica 2 B Trentin X
16.30 - 17.30 | Assemblee scuola famiglia 1 A Sedi Proprie X
mercoledi 27
17.30 - 18.30 | Assemblee scuola famiglia (tutte le classi) 1 A Sedi Proprie X
OTTOBRE 2023
da lunedi 02 Somministrazione prove parallele X
a venerdi 06 P P
martedi 03 16.45 - 19.15 | Formazione - restituzione dati INVALSI 2,5 A Trentin X
Corso sicurezza sul lavoro Trentin X X
da definire
FORMAZIONE - PARTE SPECIFICA
+ TEST FINALE PER TUTTI
giovedi 05 16.30 - 18.30 | Collegio Docentin. 3 2 A Trentin X X
da lunedi 09 14.30 - 17.30 | Consigli di classe > B Trentin
a lunedi 23
lunedi 16 / Inizio Ricevimento Docenti-Genitori / / /
martedi 17 16.30 - 18.00 | Formazione sulla valutazione 1,5 A Trentin X X
mercoledi 18 16.30 - 17.00 | Assemblee scuola famiglia per elezioni rappresentanti 0,5 A Sedi Proprie X X
(seguono le elezioni alla sola presenza dei genitori dalle
17.00 alle 19.00)
martedi 24 16.15-18.15 | Colloqui individuali 2 A Ang. Azz. X




16.30 - 17.30 | Interclasse solo docenti 1 Sedi Proprie
mercoledi 25
17.30 - 18.30 | Interclasse docenti/genitori 1 Sedi Proprie
da definire da definire Collegio Docenti n. 5 (on-line) per approvazione uscite 0.5 /
didattiche scuola secondaria
da definire Lettura prove INVALSI classi seconde e quinte Primaria 3 Trentin
martedi 31 / Scadenza Consegna PEI / PDP tutti gli ordini / /
Consegna Relazioni Iniziali
NOVEMBRE 2023
mercoledi 08 16.15 - 18.15 | Intersezione tecnica 2 Ang. Azz.
Formazione - Gestione delle classi ad abilita differenziate 4 Trentin
Parte generale
da definire
Formazione - Gestione delle classi ad abilita differenziate 2 Trentin
Parte specifica per Infanzia (2 ore)
Primaria e Secondaria (2 ore)
[su base volontaria un gruppo di docenti seguira un
percorso di ricerca azione]
lunedi 13 15.00 - 17.00 | Dipartimenti disciplinari 2 Trentin
mercoledi 15 16.30 - 18.00 | Intersezione docenti/genitori 1,5 Ang. Azz.
giovedi 16 16.45 - 18.15 | Formazione Somministrazione Farmaci 1,5 Trentin
giovedi 23 16.30 - 18.30 | Colloqui individuali 4 Sedi Proprie
e lunedi 27
giovedi 30 / Consegna Programmazioni Scuola Secondaria / /
DICEMBRE 2023
mercoledi 06 16.15-18.15 | Intersezione tecnica 2 Ang. Azz.
venerdi 15 15.00 - 18.00 | Consigli di classe classi terze (Consiglio Orientativo) 30’ > Trentin




sabato 16 10.00 - 12.00 | Open School Secondaria Trentin
martedi 19 17.00 - 19.00 | Open Day Primaria Fusinato - Secondaria Cervi Sedi Proprie
mercoledi 20 17.00 - 19.00 | Collegio Docentin. 6 2 A Trentin
GENNAIO 2024
da lunedi 08 / Settimana consolidamento e potenziamento _
a venerdi 12
martedi 09 16.15 - 18.15 | Intersezione tecnica 2 B Ang. Azz.
mercoledi 10 16.30 - 18.00 | Open Day Angolo Azzurro Ang. Azz.
giovedi 11 17.00 - 18.30 | Open Day Trentin Trentin
sabato 13 10.00 - 12.00 | Open Day Primaria Toti Toti
lunedi 22 / Sospensione Ricevimento Docenti-Genitori / / /
16.30 - 17.30 | Interclasse solo docenti 1 B Sedi Proprie
mercoledi 24
17.30 - 19.00 | Assemblee Scuola / Famiglia 1,5 B Sedi Proprie
mercoledi 31 / Chiusura 1° quadrimestre / / /
mercoledi 31 da definire Scrutini classi secondaria* (3 classi) > C Trentin
FEBBRAIO 2024
16.15 - 18.15 | Intersezione tecnica 2 B Ang. Azz.
giovedi 01 da definire Scrutini classi secondaria* (3 classi) o C Trentin
da definire Scrutini Toti classi (30’) 5 classi C Trentin
da definire Scrutini classi secondaria* (3 classi) > C Trentin
venerdi 02
da definire Scrutini Fusinato classi (30’) 5 classi C Trentin

Scrutini Toti classi (30’) 4 classi




da definire Scrutini classi secondaria* (8 classi) > C Trentin
sabato 03
da definire Scrutini Toti classi (30’) 7 classi C Trentin
lunedi 05 da definire Scrutini classi secondaria* (3 classi) > C Trentin
venerdi 09 --- Pubblicazione Schede Valutazione 1° quadrimestre / / R.E.
16.15 - 18.15 | Colloqui individuali 1,5 A Ang. Azz.
giovedi 15
17.30 - 19.00 | Colloqui Schede Valutazione 1° quadr. 1,5 A Sedi Proprie
gio 15 -ven 16 / Giornate dello Sport / / Sedi Proprie
lunedi 19 / Ripresa Ricevimento Docenti-Genitori / / /
giovedi 29 16.30-18.30 Collegio Docentin. 7 2 A Trentin
MARZO 2024
mercoledi 06 16.15-18.15 | Intersezione tecnica 2 B Ang. Azz.
venerdi 08 16.00 - 18.00 | Dipartimenti Disciplinari 2 A Trentin
da lunedi 11 da definire Consigli di classe secondaria > B Trentin
a lunedi 18
giovedi 21 16.30 - 18.30 | Colloqui individuali 4 A Sedi Proprie
e lunedi 25
APRILE 2024
16.30 - 18.30 | Coordinamento per organizzazione prove parallele - scuola / / Trentin
primaria
mercoledi 03
16.15-18.15 | Intersezione tecnica 2 B Ang. Azz.
da lunedi 08 / Settimana consolidamento e potenziamento
a venerdi 12
mercoledi 10 17.00 - 19.00 | Dipartimenti disciplinari 2 A Trentin
(Libri di Testo - Griglie di Valutazione - Prove parallele)
mercoledi 17 16.30 - 18.00 | Intersezione docenti/genitori 1,5 B Ang. Azz.




giovedi 18 17.30 - 19.00 | Colloqui Scuola / Famiglia 1,5 A Trentin X
MAGGIO 2024
giovedi 02 16.15 - 18.15 | Intersezione tecnica docenti 2 B Ang. Azz.
16.30 - 17.30 | Assemblea scuola-famiglia 1,5 A Ang. Azz.
mercoledi 08 16.30 - 17.30 | Interclasse solo docenti 1 B Sedi Proprie
17.30 - 18.30 | Interclasse docenti/genitori (libri di testo) 1 B Sedi Proprie
giovedi 16 17.00 - 19.00 | Collegio Docentin. 8 2 A Trentin X
martedi 21 16.15 - 18.15 | Colloqui individuali 2 A Ang. Azz.
mercoledi 22 17.30 - 18.30 | Assemblea scuola-famiglia 1 A Sedi Proprie
lunedi 27 -—- Sospensione Ricevimento Docenti - Genitori / / / X
GIUGNO 2024
mercoledi 5 16.15-18.15 | Intersezione tecnica docenti 2 B Ang. Azz.
da definire Scrutini Ammissione esami Classi terze (3 classi) > C Trentin X
venerdi 07~
da definire Scrutini Toti (9 classi) C Trentin
da definire Scrutini Ammissione esami Classi terze (3 classi) > C Trentin X
sabato 08* da definire Scrutini Trentin (4 classi) > C Trentin X
da definire Scrutini Toti (7 classi) > C Trentin
lunedi 10 da definire Scrutini Fusinato (5 classi) > C Trentin
lunedi 10 da definire Scrutini Trentin (7 classi) > C Trentin X
martedi 11 da definire Scrutini Trentin (3 classi) > C Trentin X
da definire* da definire Plenaria iniziale 2 C Trentin X
lunedi 17 - Pubblicazione Scheda Valutazione 2° quadr. / / R.E. X




martedi 18 18.00 - 19.00 | Colloqui Schede Valutazione 2° quadr. 1 A Trentin X

da definire da definire Passaggio informazioni Infanzia Angolo Azz./Primaria 1 A Trentin X X
da definire da definire Passaggio informazioni Infanzia Primaria/Secondaria IC 1 A Trentin X
Trentin
da definire da definire Passaggio informazioni Infanzia Primaria altri 1 A Trentin
istituti/Secondaria
da definire da definire Tutti i docenti non impegnati negli esami o nella X X

formazione saranno impegnati nella revisione di documenti
/ protocolli o nell’organizzazione degli spazi scolastici fino
al raggiungimento delle 40 ore

28 giugno 15:00 - 18:00 | Collegio Docentin. 9 3 A Trentin X X

*Le date degli scrutini potrebbero subire variazioni a causa della condivisione di numerosi docenti con altri istituti
** Le ore dei Consigli di Classe non sono state indicate in quanto il numero dipende dalla materia di insegnamento.

Nota:
Un gruppo di 24 docenti suddivisi tra Infanzia (4 docenti), Primaria (10 docenti) e Secondaria (10 docenti) potra aderire su base volontaria al Corso di
formazione in ambito digitale.

§§ PIANO FORMATIVO OBBLIGATORIO 2023 RETE INFANZIA VENEZIA 1 formazione rivolta a tutte le docenti delle scuole dell'infanzia aderenti alla Rete
Ri-pensare la documentazione IMPARA L'ARTE E NON METTERLA DA PARTE - 8 incontri di 2h da ottobre a maggio in modalita mista (10h online 6h
laboratoriali in presenza per ambito) - Relatrici : M.Ceccotti R. Zerbato Chiara Urbani - TOTALE FORMAZIONE 16h



